INOPERANCIA DE SISTEMAS — MODELO DE PROCEDIMENTO

[NOME DA EMPRESA] | Procedimento n?

UNIDADE / PLANTA CNPJ RLADO
PROCEDIMENTO
ENDERECO CIDADE / UF VIGENCIA
A SEGURADORA /
RESPONSAVEL SUBSTITUTO APOLICE

Aviso importante — material de apoio. Este documento é um modelo exemplificativo, de cardter exclusivamente informativo, com sugestoes de boas praticas para servir
de base ao segurado. Nao constitui laudo, projeto, inspegao, parecer técnico ou juridico, nem determinagdo de conduta; ndo altera as condigdes da apdlice e ndo representa
garantia de aceitagdo do risco, de cobertura ou de indenizagdo. Em caso de divergéncia, prevalecem as condicées da apdlice, as exigéncias da seguradora
responsavel, as normas técnicas e as Instrucdes Técnicas do Corpo de Bombeiros aplicaveis. A adogdo, a adaptacéo, a implantagédo e a responsabilidade técnica
cabem ao segurado e a profissionais legalmente habilitados. Disponibilizado gratuitamente, no estado em que se encontra, sem garantia de adequacao a qualquer finalidade
especifica; seu uso é de exclusiva responsabilidade de quem o adota. Premissa de uso: ao adotar o modelo — e, sobretudo, ao assinar documento elaborado a partir dele —, é
importante que o usuério implante e mantenha na pratica as medidas correspondentes; o modelo néo substitui a execugao.

Como usar este modelo: os itens abaixo sédo sugestées. Cada empresa pode adotar, adaptar ou deixar de lado cada um deles, conforme a sua realidade, o projeto de protegdo contra
incéndio, as normas e Instrucdes Técnicas locais e as condigdes da apdlice. Recomenda-se que a versao final seja validada pelo responsavel técnico da empresa.

1. OBJETIVO SUGERIDO

Organizar como a unidade planeja, autoriza, acompanha, comunica e restabelece qualquer indisponibilidade — total ou parcial — dos sistemas de protegdo contra incéndio, buscando
reduzir o risco enquanto a area estiver sem protecao e evitar que um sistema permaneca desligado sem conhecimento da empresa. Pode abranger: chuveiros automaticos (sprinklers) e
VGAs; hidrantes e mangotinhos; bombas de incéndio e jockey; reserva técnica e tanques; rede de dgua de incéndio; deteccdo e alarme; sistemas especiais; retirada de extintores em
quantidade — por equipe prépria ou contratada.

2. SITUACOES DE INOPERANCIA

Sugere-se considerar inoperancia qualquer condigdo em que o sistema, ou parte dele, ndo esteja em prontidao total — por exemplo, valvula parcialmente aberta, bomba ou painel fora
do automético, zona de detecgédo isolada ou alarme em modo de teste.

SITUAGAO EXEMPLOS CONDUTA SUGERIDA
Planejada Troca de VGA; mudanca de alimentagao de ramal; substituicao de Planejar, autorizar e sinalizar antes do desligamento; avisar a seguradora
sprinklers; manutencdo programada da bomba. conforme a apdlice.
Emergencial Rompimento de tubulagdo ou de tampao no fim de linha; vazamento Conter o dano; identificar e sinalizar todas as vélvulas fechadas; seguir as demais
em sprinkler; falha da bomba no teste. etapas até o restabelecimento.
Oculta Valvula encontrada fechada ou parcialmente fechada; painel esquecido | Tratar como emergencial a partir da descoberta; investigar a causa e registrar.

em manual; bomba desligada.

3. RESPONSABILIDADES SUGERIDAS
FUNCAO SUGESTAO DE ATRIBUICOES

Responsavel pela liberacao Funcionéario da empresa (engenharia, manutencéo ou seguranca) que libera o desligamento, sinaliza, define as medidas compensatérias e
encerra apés conferir o restabelecimento. Recomenda-se que empresas contratadas néo liberem o préprio servigo.

Substituto Funcionario designado para emergéncias fora do hordrio administrativo.

Executante Executa o escopo liberado e informa as voltas para fechar e para abrir cada vélvula.

Brigada de incéndio Permanece em prontiddo durante a inoperancia e realiza as rondas definidas.

SESMT / CIPA Apoiam a avaliagdo de riscos, a orientacéo dos colaboradores e a evacuagao.

Portaria / vigilancia Conhece as areas sem protecgdo e intensifica as rondas; aciona o Corpo de Bombeiros (193) se necessario.

Gestao da unidade Aprova inoperancias longas ou extensas e 0s recursos para o reparo e as medidas compensatorias.
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INOPERANCIA DE SISTEMAS — FLUXO SUGERIDO

[NOME DA EMPRESA] | Procedimento n?

4. FLUXO SUGERIDO

1.
ag

N

DURANTE

DEPOIS

Avaliar se o servico pode ser feito sem desligar, ou desligando uma &rea menor (vélvula seccional mais préxima; uma VGA por vez; abastecimento de
ua apenas quando nao houver alternativa).

. Reunir pegas, ferramentas e equipe no local antes de fechar vélvulas, para que o reparo comece logo em seguida.

. Preencher a etiqueta de sistema fora de operagdo e o formulario de aviso.

. Avisar a seguradora responsavel pela apélice no prazo e pelo canal que ela indicar; avisar Corpo de Bombeiros e empresa de alarme, quando aplicavel.
. Implantar as medidas compensatérias (item 5) e informar brigada, portaria e gestores das areas afetadas.

. Contar e anotar o nimero de voltas para fechar cada vélvula e fixar a etiqueta no ponto de desligamento.

Executar o reparo de forma continua até concluir.

. Em servicos longos, considerar restabelecer o sistema ao fim de cada jornada e emitir nova etiqueta no dia seguinte.

Suspender trabalho a quente e fumo na drea sem protegao; quando o reparo exigir solda ou corte, preferir executa-lo em area protegida. Se for inevitavel
local, sugere-se a Permissao de Trabalho a Quente com precaugdes adicionais e consulta prévia a seguradora.

. Manter as medidas compensatérias e registrar as rondas até o restabelecimento.

. Em caso de mudanca de escopo, prorrogagdo ou nova valvula fechada, atualizar a etiqueta e o aviso.

. Reabrir totalmente as valvulas, conferindo se as voltas para abrir correspondem as anotadas no fechamento; travar ou lacrar.

. Realizar o teste do dreno principal em cada sistema de sprinklers restabelecido (referéncias: ABNT NBR 17262 e NFPA 25) e conferir as pressoes.
. Retornar ao automatico bombas e painéis colocados em manual; normalizar alarmes com a empresa de monitoramento.

. Inspecionar a area e devolver os extintores a posi¢édo original.

. Registrar o restabelecimento na etiqueta e no formuldrio e avisar a seguradora e os demais comunicados no inicio.

. Arquivar etiqueta e formuldrio juntos e langar no registro de controle.

5. MEDIDAS COMPENSATORIAS SUGERIDAS

Sugestodes a selecionar e dimensionar conforme o risco de cada area. Rondas presenciais costumam ser recomendadas mesmo com cameras ou deteccao.

SISTEMA FORA
Sprinklers / VGA

Hidrantes / rede

Bomba / RTI

Deteccao e alarme

Sistemas especiais
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MEDIDAS SUGERIDAS PARA INOPERANCIAS LONGAS OU DE MAIOR RISCO

Suspender trabalho a quente e fumo; reduzir processos perigosos; afastar
combustiveis; extintores adicionais (qtde: ); rondas a cada min.

Linhas de mangueira pré-estendidas; vigilancia constante;
alimentacao proviséria avaliada com a seguradora.

Reserva mével de dgua; reducao das operagdes com maior carga
de incéndio.

Extintores adicionais, inclusive carretas; brigada em prontidao; fontes
alternativas de &gua identificadas com os Bombeiros.

Combinar as medidas de sprinklers e hidrantes; priorizar o reparo; avisar o Corpo
de Bombeiros.

Bomba portéatil ou reserva; vigilancia continua.

Rondas registradas nas zonas sem detecgdo a cada min; comunicagao direta  Vigia permanente nas areas criticas.

com a portaria.

Parar o equipamento protegido quando possivel; extintores compativeis no local. ' Vigia exclusivo junto ao equipamento em operacao.
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INOPERANCIA DE SISTEMAS — COMUNICACAO E REGISTROS

[NOME DA EMPRESA] | Procedimento n?

6. COMUNICACAO SUGERIDA

MOMENTO QUANDO QUEM AVISAR comMmo

Inoperancia planejada Antes do desligamento, no prazo Seguradora responsavel pela apdlice (cépia a corretora); Formulario de aviso, e-mail com as mesmas

previsto na apdlice brigada, portaria e gestores; Bombeiros e empresa de informacdes ou foto legivel da etiqueta
alarme, quando aplicavel

Emergencial ou oculta Assim que a situagao estiver sob Os mesmos da linha acima Telefone e, em seguida, registro por escrito
controle

Prorrogacao ou mudancga Antes de vencer o prazo informado | Seguradora (cépia a corretora) E-mail com a atualizagao

Restabelecimento Apo6s a conferéncia do Todos os avisados no inicio Formulario de aviso (restabelecimento) ou foto
restabelecimento da etiqueta

Informacées que costumam ser solicitadas: quem comunica e contato; empresa executante; tipo de inoperancia; sistemas e valvulas afetados; grau (parcial ou total) e percentual
da érea; inicio, duragéo e previsdo de restabelecimento; medidas adotadas.

Comunicacao a seguradora: se, quando e como avisar varia de seguradora para seguradora e de apdlice para apélice. Sugere-se consultar as condigdes da apdlice e registrar aqui o

que se aplica: prazo de aviso | canal . Recomenda-se que o aviso seja dirigido diretamente a seguradora responsavel pela
apdlice; a cépia a corretora, quando enviada, ndo o substitui.
CONTATOS

ORGAO / EMPRESA NOME DO CONTATO TELEFONE E-MAIL

Seguradora responsavel pela apdlice

Corretora de seguros
Corpo de Bombeiros — 193 / quartel mais

préximo

Empresa de alarme / monitoramento

Empresa de manutencgéao do sistema

Responsavel pela liberagdo

Substituto

7. BOAS PRATICAS ESSENCIAIS SUGERIDAS

* Desligar somente com liberagdo de funciondrio designado e etiqueta no ponto de
desligamento.

 Realizar o teste do dreno principal apés reabrir vélvulas de sprinklers.

* Isolar a menor &rea possivel — uma VGA por vez. * Avisar a seguradora no inicio e no restabelecimento, conforme a apélice.
» Suspender trabalho a quente e fumo na area sem protecdo. » Restabelecer ao fim da jornada sempre que possivel.
« Anotar e conferir as voltas para fechar e para abrir cada vélvula.  Tratar como inoperancia um resultado INAPTO em check list de inspecdo.

8. REGISTROS E TREINAMENTO SUGERIDOS

Sugere-se arquivar etiquetas, formulérios e o registro de controle por pelo menos 5 anos; incluir este procedimento no treinamento da brigada (NR-23 e Instrucéo Técnica local), da
manutengao, da portaria e na integragao de contratados; e revisa-lo anualmente ou apds qualquer ocorréncia. Pode ser integrado a Permissao de Trabalho a Quente e aos check lists de
hidrantes, bomba de incéndio e detecgdo e alarme.

ELABORADO — SEGURANCA DO TRABALHO / SESMT RESPONSAVEL TECNICO APROVADO — GESTAO DA UNIDADE
Nome / Matricula / Data Nome / Matricula / Data Nome / Matricula / Data
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REGISTRO DE CONTROLE DE INOPERANCIAS

[NOME DA EMPRESA] | Procedimento n? | Anexo do procedimento
UNIDADE / PLANTA MES / ANO RESPONSAVEL
Tipo: P = planejada | E = emergencial | O = oculta. Seg. avisada: | = inicio, R = restabelecimento. Dreno: S = teste do dreno principal realizado; NA = ndo houve fechamento de

vélvula de sprinklers. Sugere-se conferéncia mensal pela Seguranca do Trabalho.

DURACAO

(h) RESPONSAVEL SEG. AVISADA DRENO

ETIQ. N2 DATA TIPO SISTEMA / VALVULA AREA / % INiClO RESTAB.
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